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Załącznik nr 4  

                                                                                                         do Zapytania Ofertowego 

 

UMOWA Nr ......./ 2026 - wzór 

na dostawę materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących i kopiujących  

 

 

Zawarta w dniu ……………. ……… r. w Lublinie 

pomiędzy: 

I. Skarbem Państwa - Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy   

w Lublinie z siedzibą w Lublinie przy al. Piłsudskiego 13, 20-011 Lublin, Numer Identyfikacji 

Podatkowej NIP: 946-11-83-204, zwanym dalej ODBIORCĄ , który reprezentuje : 

……………………….. – …………………………………………… 

a 

 

II. ……………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej  DOSTAWCĄ, którego reprezentuje: 

-………………………………………………………………………………………………….. 

 

§ 1 

1.  Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących        

i kopiujących dla Okręgowego Inspektoratu Pracy w Lublinie w asortymentach, ilości i jakości 

określonych w zapytaniu ofertowym nr LB-POR.A.213.52.2026.  Formularz cenowy   stanowi 

załącznik nr 1 do umowy.  

2. DOSTAWCA zobowiązuje się do dostarczania towaru, o którym mowa w ust. 1 własnym    

transportem  sukcesywnie, w terminach i ilościach ustalonych przez ODBIORCĘ.  

3. Towary będą dostarczane do siedziby ODBIORCY w Lublinie przy al. Piłsudskiego 13, na 

koszt i ryzyko DOSTAWCY. 

 

§ 2 

1. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy. Strony 

postanawiają, że za zrealizowane w danym miesiącu kalendarzowym dostawy  DOSTAWCA 

wystawi fakturę na koniec tego miesiąca.   
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2. Każdorazowo, podstawą naliczenia przez DOSTAWCĘ należności będą ceny jednostkowe 

wyszczególnione w formularzu cenowym, stanowiącym  załącznik nr 1 do umowy.  

3.   Dostawy przedmiotu umowy odbywać się będą w terminie 7 dni roboczych od daty złożenia 

zamówienia. Zamówienia mogą być składane telefonicznie, przesyłane faksem lub drogą 

elektroniczną. 

 

§ 3 

Zasady wystawiania, udostępniania i przesyłania faktur VAT 

 

1. Zasady opisane w niniejszym paragrafie dotyczą okoliczności wystawiania i udostępniania 

faktur za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), które będą miały 

zastosowanie od dnia, w którym DOSTAWCA zostanie zobowiązany do wystawiania  

i udostępnienia ODBIORCY faktur ustrukturyzowanych przy użyciu KSeF na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej: ustawa  

o VAT). Od tego dnia postanowienia niniejszego paragrafu mają pierwszeństwo w przypadku 

rozbieżności z innymi postanowieniami umowy. 

2.  Od dnia zawarcia niniejszej umowy lub od dnia w którym DOSTAWCA zobowiązany zostanie 

do wystawiania faktur ustrukturyzowanych, Strony ustalają następujące zasady wystawiania, 

udostępniania i przesyłania faktur VAT: 

1)  Za zamówioną usługę DOSTAWCA wystawi fakturę VAT w formie ustrukturyzowanej za 

pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF); 

2)   ODBIORCA zobowiązany jest do odbioru faktury, o której mowa w pkt. 1 za 

pośrednictwem KSeF; 

3)   W przypadku wystąpienia awarii częściowej KSeF w rozumieniu przepisów ustawy  

o VAT, DOSTAWCA może fakturę wystawioną bez nadanego numeru KSeF, przekazać  

w formie papierowej lub elektronicznej (PDF);  

4)   W przypadku wystąpienia awarii całkowitej KSeF w rozumieniu przepisów ustawy  

o VAT, Strony ustalają, że DOSTAWCA przekaże fakturę w formie papierowej lub 

elektronicznej (PDF). 

 5)   W przypadku udostępnienia faktury w formie papierowej lub elektronicznej (PDF),  

w sytuacji o której mowa w pkt. 3 i 4, faktura, korekta faktury oraz duplikat faktury będą         

przesyłane przez DOSTAWCĘ odpowiednio na adres wskazany w umowie lub pocztą 

elektroniczną (e-mail):  

     a) z następującego adresu mailowego DOSTAWCY: …………………………… 
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     b) na następujący adres mailowy ODBIORCY: kancelaria@lublin.pip.gov.pl 

6)  Za dzień skutecznego doręczenia faktury uznaje się dzień jej otrzymania przez  

ODBIORCĘ w rozumieniu przepisów ustawy o VAT, a w przypadku faktury 

ustrukturyzowanej będzie to dzień nadania jej indywidualnego numeru identyfikującego  

w KSeF. 

3. W okresie, w którym DOSTAWCA nie ma obowiązku wystawiania faktur      

ustrukturyzowanych, o których mowa w ust. 1, faktura zostanie doręczona ODBIORCY w 

formie papierowej na adres siedziby ODBIORCY lub w formie elektronicznej (PDF) na adres 

e-mail: kancelaria@lublin.pip.gov.pl. Doręczenie faktury uznaje się za skuteczne  

z chwilą otrzymania dokumentu przez ODBIORCĘ.  

4. ODBIORCA dokona zapłaty za wykonane dostawy w terminie  21 dni od daty otrzymania 

faktury VAT przelewem na rachunek bankowy DOSTAWCY wskazany w fakturze VAT przy 

zastosowaniu mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust.1 ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz.U. z 2025 poz. 775) 

5. W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony w ust. 4  

w szczególności zwrotu przez bank kwoty objętej przelewem z zastosowanym „komunikatem 

przelewu” DOSTAWCA nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminową zapłatę do 

momentu zawiadomienia ODBIORCY o możliwości dokonania zapłaty z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności. DOSTAWCA zobowiązany jest zawiadomić ODBIORCĘ 

niezwłocznie o wystąpieniu możliwości wskazanej wyżej. 

6. DOSTAWCA oświadcza, że wskazany w fakturze rachunek bankowy jest zgłoszony we 

właściwym dla niego organie podatkowym w ramach zgłoszenia identyfikacyjnego lub 

zgłoszenia aktualizacyjnego, w szczególności w ramach uwidocznionych w „białej księdze 

podatników”. 

7. Strony zastrzegają, że w przypadku zmiany rachunku bankowego przez DOSTAWCĘ, do 

czasu uwidocznienia nowego rachunku bankowego w „białej księdze podatników”, termin 

płatności określony w ust. 3 ulega przesunięciu do dnia uwidocznienia nowego rachunku 

bankowego w „białej księdze podatników”, bez możliwości naliczania kar umownych, odsetek 

za opóźnienie, czy też kierowania innych roszczeń odszkodowawczych w stosunku do 

zamawiającego. 

8. W razie nieterminowej zapłaty, DOSTAWCY przysługuje prawo naliczenia odsetek 

ustawowych. Stosowanie uprawnienia, o którym mowa w zdaniu pierwszym Strony wyłączają 

w przypadku wystąpienia siły wyższej o której mowa w § 8 ust. 1. 
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§ 4 

1. Strony ustalają maksymalne wynagrodzenie za przedmiot Umowy o którym mowa  

w § 1 ust. 1 Umowy, w wysokości ......................................zł netto (słownie netto 

……………..), a z doliczonym podatkiem VAT ........................... zł brutto (słownie 

brutto ……………….). 

2. DOSTAWCA  gwarantuje  niezmienność  cen   w okresie   obowiązywania  umowy  

z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, cennik  ulegnie zmianie  przy zachowaniu, że ceny 

netto i ogólna wartość umowy nie ulegną zmianie.  

4. ODBIORCA nie jest zobowiązany do odbioru towarów o wartości maksymalnej określonej w 

ust. 1 powyżej. ODBIORCA zastrzega sobie prawo ograniczenia wartości zakupów  

i stosownego zmniejszenia kwoty do zapłaty. 

5. Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga zgody ODBIORCY 

wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Za datę zapłaty uznaje się dzień wydania dyspozycji przez ODBIORCĘ do obciążenia jego 

rachunku na rzecz rachunku DOSTAWCY. 

7. ODBIORCA oświadcza, że nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT. 

 

§ 5 

1. Umowa obowiązuje od dnia zawarcia do dnia 31.12.2026 r. lub do wykorzystania kwoty 

maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust.1. 

2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego terminu 

wypowiedzenia lub w każdym czasie na zasadzie porozumienia stron. 

3. W przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy, a w szczególności 

stwierdzenia istotnych uchybień dotyczących jakości w trzech kolejnych dostawach, 

niewykonania na żądanie ODBIORCY chociażby jednej dostawy oraz zwłoki w uiszczaniu 

przez ODBIORCĘ zobowiązania za zrealizowane dostawy powyżej  dwóch miesięcy, strony 

dopuszczają możliwość rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

ODBIORCA  może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach.  

5. W przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze stron, przed upływem terminu 

określonego w ust. 1, DOSTAWCA może żądać wynagrodzenia należnego z tytułu 
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wykonania części umowy. 

6. Rozwiązanie umowy ze skutkiem natychmiastowym o którym mowa w  ust. 3, oraz 

dochodzenie kar umownych wymienionych w  § 6 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Strony  wyłączają  

w przypadku wystąpienia siły wyższej, o której mowa w § 8 ust.1. 

 

§ 6 

1.  W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn określonych w § 5 ust. 3 ODBIORCA może 

dochodzić od DOSTAWCY kary umownej w wysokości 10% kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

2.   W przypadku opóźnienia dostawy w stosunku do terminu wynikającego z § 5 ust.1 ODBIORCA 

może dochodzić od DOSTAWCY kary umownej w wysokości 0,1% kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. 

3.  W przypadku opóźnienia wymiany zakwestionowanej partii towaru w stosunku do terminu 

wynikającego z § 5 ust. 3 ODBIORCA może dochodzić od DOSTAWCY kary umownej   

w wysokości 0,1% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa  w § 4 ust. 

1, za każdy dzień opóźnienia. 

4.   ODBIORCA zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość kary umownej na zasadach ogólnych (art. 471 i następne Kodeksu Cywilnego). 

ODBIORCY służy prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia przysługującego 

DOSTAWCY. 

5. Limit kar umownych strony określają na 20% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w § 4 ust. 1. 

6.  Kary płatne będą w ciągu 14 dni od daty wystawienia przez Zamawiającego noty 

obciążeniowej wraz z wezwaniem do zapłaty. 

  

§ 7 

1. W przypadku zaoferowania materiału eksploatacyjnego będącego zamiennikiem oryginału 

DOSTAWCA ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone nieprawidłowym 

działaniem zastosowanego materiału.  

2. W przypadku dostarczenia materiałów innych niż zamówione lub w razie dostarczenia 

produktu o nieodpowiedniej jakości lub stwierdzenia braków ilościowych dostarczonego 

towaru – DOSTAWCA zobowiązuje się do nieodpłatnej jego wymiany na produkt właściwy 

lub wolny od wad albo do nieodpłatnego dostarczenia brakującej ilości towaru w terminie 7 

dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji. Stwierdzenie wadliwości 
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może nastąpić zarówno w trakcie dostawy jak i podczas eksploatacji produktu. 

3. Uszkodzone urządzenia na skutek zastosowania niezgodnego z umową materiału  

eksploatacyjnego, dostarczonego przez DOSTAWCĘ, spowoduje przekazanie urządzenia 

do naprawy na koszt DOSTAWCY. DOSTAWCA, w takim przypadku, poniesie wszelkie 

koszty związane z naprawą urządzenia, w tym w szczególności koszty ekspertyzy 

autoryzowanego serwisu, koszty transportu urządzenia, koszty urządzenia zastępczego, 

koszty naprawy lub wymiany urządzenia na nowe. 

4. Za podstawę żądania przez ODBIORCĘ pokrycia kosztów naprawy uważa się pisemną 

opinię autoryzowanego serwisu producenta uszkodzonego urządzenia. 

 

§ 8 

1.  Strony postanawiają o wzajemnym zwolnieniu Stron od ponoszenia odpowiedzialności  

z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania swoich zobowiązań wynikających  

z umowy, spowodowanych działaniem siły wyższej. 

2.  Przez siłę wyższą Strony uważają wszystkie zdarzenia, jakich nie da się przewidzieć  

w chwili zawarcia umowy, ani im zapobiec i na które żadna ze Stron nie będzie miała wpływu, 

w szczególności: powódź, pożar, trzęsienie ziemi i inne klęski żywiołowe, epidemie, 

pandemie, itp. 

3. W przypadku wystąpienia siły wyższej każda ze Stron obowiązana jest do niezwłocznego 

pisemnego poinformowania drugiej Strony o okolicznościach wpływających lub mogących 

wpłynąć na  należyte wykonanie umowy. Każda ze Stron może żądać dodatkowych 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających wpływ okoliczności związanych  

z wystąpieniem siły wyższej. 

§ 9 

1. DOSTAWCA zobowiązuje się do: 

• zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o ODBIORCY uzyskanych w związku  

z realizacją niniejszej umowy od instytucji i osób z nim związanych jakimkolwiek 

stosunkiem faktycznym lub prawnym. 

• przestrzegania zaleceń ODBIORCY o ochronie udostępnionych informacji 

• przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez ODBIORCĘ w formie pisemnej. 
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3. DOSTAWCA zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych mu do przetwarzania 

wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim, 

jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub 

na każde żądanie ODBIORCY. 

4. DOSTAWCA zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym  

|z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. DOSTAWCA oświadcza, że przy wykonaniu umowy będzie działał zgodnie z art. 32 

Rozporządzenia wymienionego w ust. 4 i nie zleci przetwarzania danych innemu podmiotowi.  

6. DOSTAWCA zapewnia, że dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy, wykorzysta 

tylko w celu realizacji przedmiotu umowy i określonym w umowie. 

7. DOSTAWCA odpowiada za szkody jakie powstaną wobec ODBIORCY i jego jednostek 

organizacyjnych lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą umową 

przekazanie powierzonych danych. ODBIORCA i DOSTAWCA zobowiązują się do 

zachowania w tajemnicy warunków niniejszej Umowy oraz wszelkich informacji dotyczących 

działania obu stron, w których posiadanie wejdą w związku z jej wykonaniem. 

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Do niniejszej umowy nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku - 

Prawo zamówień publicznych, gdyż zgodnie z  art. 2 ust. 1 pkt. 1 powołanej ustawy, wartość 

zamówienia nie przekracza kwoty 170 000 zł. 

3. Ewentualne spory  mogące wyniknąć z realizacji  niniejszej umowy będą rozpatrywane na 

drodze wzajemnego porozumienia, a w przypadku jego braku, przez właściwy Sąd  

w Lublinie. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej  pod rygorem nieważności. 

5. Do kontaktów   podczas realizacji niniejszej umowy strony wskazują następujące osoby: 

1) Ze strony ODBIORCY:…………………………………………………………………. 

Tel. ……………………………………adres e-mail…………………………………..……  
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2) Ze strony DOSTAWCY……………………………………………………………………… 

Tel. ……………………………………adres e-mail…………………………………..…… 

6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

ODBIORCY  i jeden dla DOSTAWCY.  

 

 

 

ODBIORCA      DOSTAWCA 

 

 

 


